Voorbeeld templates en
kopiéren van templates

Hier vind je de handleiding mergevelden, die je kan gebruiken.

Hoe kopieer je een template vanaf de handleiding of een andere template?

e Als je een template opent, of nieuw maakt, dan zie je in de menubalk boven het tekstblok
dit teken <>.
Klik daarop. Nu opent er een nieuw scherm met de tekst “Broncode”.

e Open het tekstbestand van Alfresco met Notepad of Kladblok (niet met Word!).

e Kopieer de tekst uit het tekstbestand.

e Plak de tekst in het blok “Broncode” van je nieuwe template

Vanuit een andere template.

e Open met <> de broncode.
e Kopieer de tekst.
e En plak deze in de “Broncode” van een andere template.

Waarom via broncode?

Als je plakt via broncode komt er geen ongewenste opmaak mee, wat via Word wel het geval kan
zijn.

Zo heb je altijd precies de tekst die je wilt gekopieerd en geplakt.
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