Personen of organisaties aan
een statische groep toevoegen

Eén persoon of organisatie aan een statische groep toevoegen

e Kies bij het contact in het rechter harmonicamenu ‘+’ bij ‘Groepen’

Henk, Testbewoner (Persoon)
E-MAIL INBOX @) Q +
Contactnummer Ca025-280 Groepen [ E-MAIL VERZONDEN @ Q, +
Gemaakt op 20-08-2025 Naam Type
Aanspreektitel Hoom dossier aangemaakt Statisch OPEN TAKEN @ +
Voorletters Buurtactie Statisch
NOTTIES
Veornaam Testbewoner
Tussenvoegsel DEELNAMES o +
Achternaam Henk
Geboortedatum INTAKES @) +
Akkoord privacybeleid Nee
KANSEN
Rol in buurtaanpak o
Hoom aceount id 148161 WONINGDOSSIERS @)
Portal gebruiker Nee

STATISCHE GROEPEN @)
Vrije velden =
Hoom dossier aangemaakt
. - - -
ypewening Buurtactie
Adres / Energieleverancier gegevens +

Type Adres Postcode Plaats Buurt Energieleverancier Klantnumm Primair ORDERS @ +
er
Post Schermerstraat 16 2013ES Haarlem Hasselaersbuurt Primair NOTA'S )
WAARDESTATEN @)
E-mail gegevens +

DOCUMENTEN
Type E-mail Primai

Prive testbewonerhenk@hoom.nl Primair

e Kies de Groep waaraan je het contact wilt toevoegen.

Contact toevoegen aan groep

Contact Henk, Testbewoner

Groep - |

Annuleren Toevoegen

Eén contact

toevoegen via lijstweergave van de groep

Alternatief kun je ook via de lijstweergave van de groepsleden contacten toevoegen aan de
gekozen groep.

e Ga hiervoor naar de ledenlijst van de groep waaraan je contacten toe wilt voegen (hier

wordt beschreven hoe je daar kunt komen).
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e Via het blauwe plusje kun je contacten toevoegen.
e In het invoerveld kun je vervolgens zoeken op bestaande contacten.

2 X2 Contacten in groep: Buurtactie

A4 F-mail

Contact toevoegen aan groep: Buurtactie

C2025-273 Parsoon

Caoz25-275 Perscan Na toevoegen zal er automatisch een email verzonden worden naar dit contact. ol
C2o25-2B0 Persoon porm.r
Caozg-244 Persoon Voeg om
C2025-267 Parsoon bestaand

Caoss-272 Parsoon contact toe

C2025-274 Persoon

oo i | Anndleren i
C2025-264 Parsoon arm
Caozg-245 Persoon Zeist. Marco Marcozeist@econobis.nl

«»

Afhankelijk van de groepsinstellingen kan er bij het toevoegen aan de groep een mail
verstuurd worden aan het contact. Als deze optie geactiveerd is wordt er een melding van
weergegeven.

Meerdere personen of organisaties aan een statische groep
toevoegen

e Ga naar Contacten en kies het linke vinkje voor contactselectie.

Dashboard
Contacten

Alle organisaties

Alle personen

e Selecteer de personen die je aan de groep wilt toevoegen.
e Klik op 'Toevoegen aan groep'.
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Dashboard

Contacten

Data controle

Projecten

Czozg-282 Parsoon Testerz, Henk
Energiebesparing

Czo25-281 Paersoon Tester, Honk

Via het plusje in de blauwe knoppenbalk kun je ook hier een contact toevoegen of een groep
aanmaken.

Je kunt het selectiescherm verlaten door nog een keer op het vinkje te klikken.

Voorbeelden van statische groepen

o

Abonnees magazine Windnieuws
Leden activiteitencommissie
Poetsploeg panelen
Klankbordgroep energielandschap
Bestuur 2016-2017

o

o

o

o
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