
De onderstaande methode beschrijft een mogelijkheid individuele vouchers naar jou leden te
sturen die zij vervolgens kunnen aanleveren bij zijn/haar energieleverancier voor energiebelasting
teruggave,

Soms accepteert een energieleverancier de ingestuurde bestanden niet. Je hebt dan de
mogelijkheid een voucher in te sturen voor een specifieke deelnemer.

Controleer of het voucher document template en/of e-mail template aangemaakt is/zijn. Mogelijk
moet je deze aanmaken.

1. Ga naar Instellingen - Document templates
2. Controleer of Opbrengst kwh PCR (of Opbrengst kwh PCR 1.0) in de lijst met templates

staat
Zo ja, open deze via een dubbelklik en zorg dat de documentgroep op “Opbrengst”
staat. 
Zo nee, ga verder bij 3

3. Maak een nieuw document template via de ➕ .
Voer een naam in (bijvoorbeeld “Opbrengst kwh PCR”)
Documenttype: template
Documentgroep: Opbrengst
Kies bij rollen beheerder, medewerker en eventuele andere gebruikersrollen die dit
template moeten gebruiken (instellingen > gebruikers > open gebruiker om te zien

Postcoderoos regeling

1. Hoe maak je Mutaties bij wisseling
van Energie Leverancier

https://youtu.be/Tq7DPO284FU

2. Hoe maak je een voucher voor een
lid

https://www.youtube.com/watch?v=qfsg6maHSUU

https://youtu.be/Tq7DPO284FU
https://www.youtube.com/watch?v=qfsg6maHSUU


welke rollen er zijn toegewezen)
Plak de tekst van de template in het veld Tekst en sla op.

{administratie_naam}

{administratie_adres}

{administratie_postcode} {administratie_plaats}

e: {administratie_email}

{verdeling_energieleverancier}

Afdeling Klantenservice

{administratie_plaats}, {huidige_datum_lang}.

Geachte dames en heren,

Betreft: Opwekverklaring teruggave energiebelasting volgens regeling verlaagd 

tarief

Gegevens van de coöperatie:

NAW-gegevens {administratie_naam}

{administratie_adres}

{administratie_postcode} {administratie_plaats}

Nummer en datum aanwijzigingsbeschikking {project_aanwijzing_belastingdienst}

Locatie van de productie-installatie {project_naam}

{project_adres}

{project_postcode} {project_plaats}

EAN-code van de productie-installatie {project_ean}

Postcoderoos van de productie-installatie {project_postcoderoos}

Productieperiode {verdeling_begindatum} tot {verdeling_einddatum}

Totale productie in kWh van de installatie {opbrengst_kwh_totaal}

Rekening waarop GvO zijn geboekt {project_garantie_oorsprong}

Verdeelsleutel: aantal participaties {deelname_aantal_definitief} van 

{project_aantal_definitief}

Gegevens van het lid:

NAW-gegevens {contact_naam_officieel}

{contact_adres}

{contact_postcode} {contact_plaats}



Postcode van de aansluiting {deelname_contact_postcode}

EAN-code van de aansluiting {deelname_contact_energieleverancier_ean_elektra}

Energieleverancier {verdeling_energieleverancier}

Klantnummer bij energieleverancier {verdeling_energieleverancier_nummer}

Toe te rekenen productie {verdeling_kwh}

Lid heeft kleinverbruikersaansluiting Ja

Aansluiting bevindt zich in postcoderoosgebied Ja

Berekening: de korting op de energiebelasting bedraagt {verdeling_kwh} kWh @ EUR 

{verdeling_opbrengst_kwh_euro} (tarief EB), inclusief 21% BTW, waardoor het 

totaal terug te ontvangen bedrag EUR {verdeling_teruggave_energiebelasting} 

bedraagt.

Het te ontvangen bedrag van EUR {verdeling_teruggave_energiebelasting} kunt u 

overmaken naar het bij u bekende bankrekeningnummer van uw relatie.

Aanvullend verklaart de coöperatie:

Geen van de leden van de coöperatie die ondernemer zijn neemt voor meer dan 20% 

deel in de coöperatie.

De coöperatie rekent niet meer dan de in de productieperiode opgewekte stroom 

toe aan haar leden.

De productie-installatie is juridisch en economisch eigendom van de coöperatie 

en wordt uitsluitend gebruikt voor de opwekking van elektriciteit middels 

hernieuwbare energiebronnen.

Hoogachtend,

{administratie_naam}

 4. Ga naar email templates maak via het + knopje een nieuw template aan en vul
deze met de volgende tekst

Beste {contact_voornaam},

Zie bijlage voor Voucher

Hartelijke groet,

{cooperatie_naam}

Geef het email template een naam en een onderwerp (bv: Uw pcr
energiebelastingteruggave voucher)

Maak het voucher



1. Ga naar het PCR-project waarvoor het voucher opgesteld moet worden.
2. Klik op 'Open Detail Formulier'
3. Scroll naar Opbrensten Kwh en selecteer de periode waarover het voucher opgesteld

moet worden. Open deze periode
4. Druk op 'Selecteer Preview Rapportage'
5. Alle personen in deze periode staan nu geselecteerd. Ontselecteer iedereen via het vinkje

bovenaan en selecteer nu alleen de persoon voor wie het voucher opgesteld moet worden
6. Vul nu het document template in met de juiste template. ('Opbrengst kwh PCR' of de

naam die je zelf gegeven hebt)
7. Kies het email template wat je net hebt aangemaakt voor uw voucher
8. Het wordt gemaild naar de deelnemer, je moet daarom ook een e-mailtemplate invullen

voor de begeleidende mail **
9. E-mail onderwerp: invullen, bijvoorbeeld 'Uw voucher'

10. Druk op 'Preview Rapportage' om de mail en voucher te controleren. Als alles goed staat:
verzenden!

11. Indien je het voucher op een later moment wil downloaden: zoek de deelnemer dan op in
je Econobis omgeving en kijk bij hem/haar onder 'Documenten'.

**indien je niet wil dat deze voucher naar de deelnemer wordt verstuurd (bijvoorbeeld omdat je als
coöperatie zelf de mail gaat sturen naar de leverancier): pas dan eerst even het e-mailadres bij de
gebruiker aan voor je de mail verzendt. Na verzenden: niet vergeten het mailadres weer terug te
zetten naar het correcte mailadres van de deelnemer!

3. Hoe maak je een kWh verdeling naar
leveranciers

https://www.youtube.com/watch?v=VlHY9iMTkPM&list=PL3HTSpA4EcB8vRqVkWDxsI3ydUvZ
XTeKu.

4. Wat is de tijdlijn van activiteiten

https://www.youtube.com/watch?v=VlHY9iMTkPM&list=PL3HTSpA4EcB8vRqVkWDxsI3ydUvZ
XTeKu
let op, dit is een playlist het zijn 12 videos op youtube

5. Lijst met leveranciers

https://www.youtube.com/watch?v=VlHY9iMTkPM&list=PL3HTSpA4EcB8vRqVkWDxsI3ydUvZXTeKu
https://www.youtube.com/watch?v=VlHY9iMTkPM&list=PL3HTSpA4EcB8vRqVkWDxsI3ydUvZXTeKu
https://www.youtube.com/watch?v=VlHY9iMTkPM&list=PL3HTSpA4EcB8vRqVkWDxsI3ydUvZXTeKu
https://www.youtube.com/watch?v=VlHY9iMTkPM&list=PL3HTSpA4EcB8vRqVkWDxsI3ydUvZXTeKu


Energieleverancier E-mail

Agem info@agem.nu

ANWB Energie energie@anwb.nl

Betuwe stroom info@energiesamenrivierenland.nl

Budget Energie klanten@budgetenergie.nl

CEN / WoonEnergie klantenservice@woonenergie.nl

Clean Energy service@cleanenergy.nl

Coolblue Energie klantenservice@coolblue-energie.nl

De Groene Stroomfabriek info@degroenestroomfabriek.nl

De Vrije Energie Producent info@dvep.nl

Delta Energie postcoderoos@deltaenergie.nl

DGB Energie info@dgbenergie.nl

Dorpstroom contact@dorpstroom.nl

DVEP Energie info@dvep.nl

E.on klantenservice@eon.nl

Easyenergy klantenservice@nl.easyenergy.com

Eneco postcoderoos@eneco.com

Energie VanOns klantenservice@energievanons.org

Energiebesteding klantenservice@energiebesteding.nl

Energiedirect postcoderoos@energiedirect.nl

Energyhouse info@energyhouse.nl

EnergyZero partners@energyzero.nl

EnerZie info@energiezorgnederland.nl

Engie energiecooperatie.nl@Engie.com

Essent postcoderoos@essent.nl

Frank energie klantenservice@frankenergie.nl

Sefe energie  

Gewoon Energie  

Gezinsenergie klantenservice@gezinsenergie.nl

Greenchoice cooperatie@greenchoice.nl

GreenNL support@greennl.nl

Groenpand welkom@groenpand.nl



Hezelaer itsallclear@hezelaer.nl

Holland Wind klantenservice@holland-energie.nl

HollandsStroom  

Huismerk Energie info@huismerkenergie.nl

HVC Kringloop Energie klantenservice@hvcenergie.nl

Innova Energie klantenservice@innovaenergie.nl

Main energie klantteam@mainenergie.nl

Mijn Domein Energie  

NextEnergy  

Nieuw Hollands Energiebedrijf

NieuweStroom  

OM info@samenom.nl

Oxxio online@oxxio.nl

ParkStroom contact@sportstroom.nl

PostcodeStroom info@postcodestroom.nl

Power peers service@powerpeers.nl

Pure energie info@pure-energie.nl

PZEM sales@pzem.nl

Qwint frontoffice@qwint.nl

Samsam info@wijsamsam.nl

Sepa Green info@sepagreen.nl

Klusbedrijf info@servicehouse.nl

Shell Energie klantenservice@shellenergy.nl

Tibber hello@tibber.com

Total  

United Consumers energie@unitedconsumers.com

VanDeBron vragen@vandebron.nl

Vattenfall postcoderoos@vattenfall.nl

Vrij Op Naam klantteam@vrijopnaam.nl

Windcentrale info@windcentrale.nl

Zonneplan service@zonneplan.nl
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